Universidad Autonoma de Baja California

Coordinaciéon de Formacion Basica

w
vl
m
A=
OllIf
|||

A DEL

GSistema Institucional de Tutorias

Manual de usuario: Responsable de Tutores

Julio de 2014



Sistema Institucional de Tutorias

Indice
INTTOTUCCION .ttt b ettt et s b bt eb et e st et et e betenbenbesreas 1
Acceso asitio en Web del Sistema Institucional de TUTOMAS. ....eoviecerierieieieeeeseeee 2
2Que necesito para acceder al Sistema Institucional de Tutorias? .........cceevveeieerieenne. 2
INICIAIN SESION ..ttt sttt et b e st e st et e et et e sbesbeebe s st eneententensenbensensenrens 8
PAGING AE INICHIO ittt et e e et e et e e e etae e eeaaeeeetaeeeteeeereeeeaneen 9
DOTOS AE CONTACTO ittt st ettt et sae e et e st e et esaeeenees 9
TUTOT/TUTOTQTOS ettt ettt ettt e et e s bte e st e e s bt e e sabeeesaneeas 10
RelACION TUTOI/TUTOIAAOS ...ttt 10
(@l aa] olle ] g V][] SRR 12
AIUMNOS SIN TUTOr ASIGNAAO ..viiiiiiieeeee et ettt e e e e e e e raee e e enraeeeenns 12
YN Te | ] [V () SRS 13
CONSUITA POF QIUMINO ...ttt eeeeeer e e et eeeeerareeaeeeeeeesetasrreeeeeeesennnes 13
e 111 S TSRS 14
MOTENIAl AE CONSUITA 1.ttt ettt ettt st e saeeebeesaneens 15
g =T 0T 1= 13U 16
ReIACION TUTOI/TUTOIATOS ...ttt ettt et aaeebe e aseenee e 16
Relacion de AlumNOS SIN TUTOT ..c..iuiiiiieieieeee ettt 19
REPOME AE TUTOMOS .ttt ettt ettt e r e e s e e ebeesaseesaeesseeseeeens 20
RepPOrte de CANAIZACIONES .....uvveeeiie ettt e e e e e e e e e s eenaarneees 23
Reporte de evVAlUACION G TUTOT ...c.uvi i 24
Reporte de QUTOEVAIUGCION ......oocueiiiieeeee ettt ettt 25
COITAN SESION .. iutteeteeetee ettt et et e et e e e e e teeeteeesbeesaseeseeesseesseessseensaessseasseessssensaessseeseessseessessseans 27

Manual de usuario: Responsable de Tutores



Sistema Institucional de Tutorias

Introduccion

El Sistema Institucional de Tutorias tiene el propdsito de automatizar los procesos que
intervienen en las tutorias, de esta forma se obtendrdn resultados homologados que
proporcionardn informacién con la cual se podrd frabajar para lograr mejores
resultados en este proceso de acompanamiento al alumno.

En las Unidades Académicas facilifard la comunicacion enfre los usuarios (tutor-
tutorado), integrard la informacion en expedientes, se dard seguimiento con mayor
faciidad a la trayectoria académica de los estudiantes y proporcionard reportes y
evaluaciones que facilitardn el trabajo del tutor.

Al alumno le proporcionard una vista de su trayectoria académica mds amplia ya que
lo mantendrd informado de temas de interés vital para el desarrollo y 6ptima
culminacién de su proyecto académico.

Para los tutores el acceso a los reportes y expedientes de manera virtual serd mucho
mads rdpido tanto en la asignaciéon de tutores como en el seguimiento de la tutoria en
su Unidad Académica.

Este sistema se encuentra divido en cuaftro moddulos: Tutorado (alumno), Tutor,
Coordinador de tutores y Administrador del sistema. Cada maodulo tiene funciones
especificas dentro del proceso global.

El presente documento es una guia para el médulo de Responsable de Tutores, en este
manual explicamos cada uno de las opciones disponibles, incluyendo imdgenes para
hacer mds intuitiva la explicacion de los procesos mds comunes correspondientes a
este mdodulo, como son: Datos de contacto, Tutor/Tutorados, Talleres, Material de
consulta, Reportes y Cerrar sesion.

Esperando que este manual le sea de utilidad, ademds de invitarle para que nos haga
llegar sus comentarios y/o sugerencias que permitan mejorar en beneficio de todos,
tanto el Sistema Institucional de Tutorias, como este manual.
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Sistema Institucional de Tutorias

Acceso a sitio en Web del Sistema Institucional de Tutorias.

(Que necesito para acceder al Sistema Institucional de Tutorias?

No es necesario instalar ningun programa, ni tener conocimientos técnicos, soélo
necesita fener conexion a Internet y acceder mediante un navegador de Internet a la
siguiente direccion:

A confinuacién le mostrard la pdgina principal, la cual consta de cuatro mddulos
principales: Tutorado (alumno), Tutor, Responsable de tutores y Administrador del
sistema.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Directorio de responsables Calendario de talleres Preguntas frecuentes

— Iniciar Sesion —
Para acceder introduce tu usuario y contrasefia de correo
UABC y selecciona el tipo de usuario

® Tutorado (alumno)

Tutor

Responsable de tutores

Administrador del sistema
Responsable de tutores (Solo consulta)

| Iniciar sesién |

Coordinacién de Formacidn Basica
Edificio de Rectoria Av. Alvaro Obregdn sin nimera, Colonia Mueva C.P. 21100, Mexicali, Baja California
Tel. 01(686)552-86-16, E-Mail- cofoba@uabc_edu.nmx
Horario de atencién: Lunes a Viernes de 8:30 a 13:30 y de 15:30 a 19:00 hrs

Figura 1. Pagina principal
También, desde la pdagina principal tenemos accesos a las siguientes opciones:

Directorio de Responsables de Tutores: Al seleccionar esta opcién, este sistema
desplegard una ventana con informacién relacionada con los datos de responsables
de futores qué estén registrados, la busqueda deberd ser de acuerdo con los
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Sistema Institucional de Tutorias

diferentes criterios de seleccion, tales como: campus, municipio, unidad academica;
como se muestran en la siguiente figura:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DI BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Inicio Calendano de talleres Preguntas frecuentes

Directorio de responsables de tutorias

Campus: | Todos los campus A Ciudad: | Todas las ciudades v

Unidad Académica: | Todas las unidades académicas v | Buscar |

Responsables de tutorias

Nombre Unidad académica Lugar de atencién Horario
Mo hay datos disponibles!

Figura 2. Directorio de responsables de tutores

Por ejemplo, buscar informacion de responsables qué cumplan con los siguientes
criterios de seleccion:

Campus = MEXICALI, Municipio= MEXICALI, Unidad académica = <Todas las unidades
académicas> (opciéon DEFAULT), como se muestran en la siguiente pantalla:

Al seleccionar estos criterios, este sistema desplegard en pantalla la informacién de los
responsables de tutores registrados que cumplan con los criterios especificados; y el
resultado seria como se muestra en la siguiente pantalla:
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Sistema Institucional de Tutorias

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Inicio Calendario de talleres Preguntas frecuentes

Directerio de responsables de tutorias

Campus: | Mexicali v Ciudad: | MEXICALI v

Unidad Académica: = Todas las unidades académicas v ‘ Buscar |

Responsables de tutorias

Nombre Unidad académica Lugar de atencion Horario
ROMAN GALVEZ REY DAVID FACULTAD DE CIEMCIAS HUMANAS Laboratorio de Informatica lunes 3 viernes de 9:00 3 11:00

HIGUERA GONZALEZ RICARDO FACULTAD DE ARTES 2do. piso del edificio de Danza, Area
de Coordinacién

BERMUDEZ HURTADO ROSA MARIA | INSTITUTO DE INVESTIGACIOMES EN
CIEMCIAS VETERINARIAS

HOPKINS OLEA ALMA ADRIANA FACULTAD DE ODONTOLOGIA Direccion de |la Facultad de
MEXICALI Odontologia
RODRIGUEZ LUCAS SAMUEL NICOLAS FACULTAD DE DEPORTES Oficina de Coordinacién de Lunes 3 Viernas 09:00 3 14:00 Hrs
Formacidn Basica, Escuela de 16:00 3 19:00 Hr.
Deportes
HERMANDEZ MEDIMNA ROSALBA FACULTAD DE CIENCIAS Area de orisntacion Educativa y De4- 2 p.m. de lunes 3 visrnes
RAQUEL ADMINISTRATIVAS Psicolfgica
SALCEDO PEREDIA ISABEL FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALESY  Laboratorio de Computo Lunes aiernes De 12:00 pm 2 8:00
PCOLITICAS pm
MAGAMNA ROSAS AMABEL FACULTAD DE ENFERMERIA
RODRIGUEZ VALENZUELA PALOMA FACULTAD DE ARQUITECTURAY Facultad de Arquitectura y Disefio / Lunes aviernesde 8 ama4 pm
DISENO Edificio central / cubiculo No. 4
RODRIGUEZ PEDRAZA LETICIA FACULTAD DE ENFERMERIA Cubiculo Formacion Basica Responsable de Tutorias: viernes 103
GABRIELA 13lun, mar, jusv de 83 11 lun a vier
1718
ISLAS CERVANTES DENNISE FACULTAD DE PEDAGOGIAE

Figura 3. Resultados de busqueda en Directorio de responsables

Si al seleccionar esta opcidn, este sistema no encontrd informacién segun criterios de
bUsqueda, desplegard una ventana con el mensaje:” NO se encontré informacion”.

Calendario de Talleres: Al seleccionar esta opcion, el sistema desplegard informacion
con datos de los cursos o talleres qué estdn registrados, la buUsqueda deberd ser de
acuerdo con los diferentes criterios de seleccidon, tales como: campus, municipio,
unidad académica, rango de fechas con formato: de dia/mes/ano, como segin se
muestran en la siguiente figura:
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Sistema Institucional de Tutorias

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Inicio Directorio de responsables Preguntas frecuentes

Calendario de talleres

Campus: | Todos los campus v Ciudad: | Todas las ciudades v
Unidad Académica: | Todas las unidades académicas v
Del dia- al: | Buscar |

Calendario de talleres

Fecha Descripcion

Dirigido a
Mo hay datos disponibles!

Figura 4. Calendario de talleres

Por ejemplo, buscar informaciéon de Talleres registrados en el sistema, qué cumplan con
los siguientes criterios de seleccion:

Campus = MEXICALI, Municipio= MEXICALI, Unidad académica = FACULTAD DE
CIENCIAS HUMANAS, del dia: 03/01/2011 al 31/10/2011, al seleccionar estos criterios,
este sistema desplegard una ventana con informacion de los talleres que cumplan con
los criterios especificados:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Inicio Directorio de responsables Preguntas frecuentes

Calendaric de talleres

Campus: | Mexicali v Ciudad: =~ MEXICALI v

Unidad Académica: = FACULTAD DE CIENCIAS HUMANAS v

Del dia: | 03/01/2011 | al: | 31/10/2011

| Buscar |

Calendario de talleres

Fecha Descripcion

2011-16-31 | TALLER TUTORIAS

2011-16-31 | TALLER BIOLOGIA MOLECULAR

2011-10-29 CURSO DE SISTEMA IMSTITUCIONAL DE TUTORIAS
2011-10-22  TALLER SERVICIO SOCIAL

2011-10-28  REALIZACION DE HORARIOS

20111028 ORTOGRATA

2011-10-28  TALLER DE SER. SOC.

2011-10-28  TALLER ALUMNOS PRIMER INGRESO

2011-10-28

SISTEMAS

Dirigido a
ALUMNOS DE NUEVO INGRESO

ALUMMOS DE 5TO SEMESTRE DE MEDICINA
TUTORES

ALUMMOS DE NUEVQO INGRESO DE LA CARRERA DE
AGROMOMIA

TUTORES

ALUMMOS

ALUMOS 1ER SEMESTRE
ALUMMOS DE PRIMER INGRESO

TUTORES

Figura 5. Resultados de busqueda en Calendario de talleres
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Sistema Institucional de Tutorias

Ademds, se desean conocer mads datfos relacionados con el TALLER, del dia
18/10/2011, dirigido a PUBLICO EN GENERAL, seleccionar con el puntero del ratén
(mouse) la informacioén de la cual desea conocer, presionar Mds informacion el
resultado seria como segun se muestran en la siguiente pantalla:

Falta imagen

Preguntas frecuentes: al seleccionar esta opcidon, este sistema desplegard informaciéon
de las preguntas que con mds frecuencia se nos han hecho llegar, la busqueda
deberd ser de acuerdo con los diferentes criterios de seleccién, al presionar Buscar,
este sistema encontrara las preguntas frecuentes relacionadas con Alumnos, Tutores y
Responsables de tutores, como se muestran en la siguiente figura:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIEORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Inicio Directorio de responsables Calendario de talleres

Preguntas frecuentes

Preguntas frecuentes de: | Alumnos v| | Buscar

Alumnos

Preguntas frecuentes

Pregunta

Figura 6. Preguntas frecuentes

Al seleccionar una opcion y presionar el botdn de Buscar, el sistema desplegard
informacion de las preguntas que con mdas frecuencia han hecho llegar segin el tipo
de usuario seleccionado, asi como su respuesta o solucion, el resultado seria como
segun se muestran en la siguiente figura:
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Sistema Institucional de Tutorias

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORI;

Inicio Directorio de responsables Calendario de alleres

Preguntas frecuentes

Preguntas frecuentes de. |~ Alumnos v Buscar

Preguntas frecuentes

Pregunta Respuesta
¢Como se dan cuenta Tutor o el Tutorado gque tienen Esneces
programada una Tutoria? mensaj

ario gue ambos ingresen al sistema y en la bandeja de entrada les indicara si tienes
s si leer.

s posible qué los mensajes envien alerta al correo Mo es posible, debido a que el sistema maneja la opcidn de mensajes grupales, esto pondria
institucional de cada Tutorado? muy lento el envio de los mismos a través del sistema

{Cuanto tiempo dura activa |z sesidn en |a pagina del SITsin | Por disposiciones de la Coordinacién de Informacion Académics, el tiempo que una sesion

ser consultada? se puede mantener inactiva son 5 minutos, esto con |a finalidad de no obstruir el paso de la
informarcién en la red.

(El sistema ez compatible con cuslguisr navegador? Si, para acceder 3l SIT lo puedes hacer desde cualquier navegador.

¢ Por qué no se visualiza |a informacién correcta de los La Coordinacién de Formacion Basica esta trabajando en |a actualizacidn de todos los

mapas curriculares de algunos Tutorados? planes de estudios que tienen matricula vigente, en algunos hay méas de un plan vigente,
pronto quedaran todos actulizados dentro del SIT.

;Quién actusaliza |a informacidn de los Tutorados que e El encargado de hacer |as actuslizacionas o modificaciones de los Tutorados es &l
corresponden a cada Tutor? Responzsble da Tutoras de cads unidad académica

{Por qué solo existen pocas opciones para las Los Tutores le deberan sugerir al Responsable de Tutores los tipos o nombres de las
canalizaciones? canalizaciones que consideren necesarias incluir en el SIT

Si soy Tutor, jpuedo utilizar un correo alterno para En |z opcidn datos de contacto podra registrar el correo gue guste, sin embargo, es
comunicarme con mis Tutorados? recomendable que utilicen el correo i gue cuenta con |z capacidady
funcionalidad necesaria para atender asuntos académicos

Figura 7. Resultados de bUsqueda de Preguntas frecuentes

Manual de usuario: Responsable de Tutores 7



Sistema Institucional de Tutorias

Iniciar sesion
El Responsable de Tutores a fravés de su usuario de correo electronico @uabc.edu.mx,

podrd acceder al Sistema Institucional de Tutorias, donde podrd consultar o generar
informacion relacionada con aspectos con el proceso de Tutorias.
Por ejemplo, si la cuenta de correo es: , enftonces

infroduciremos en el campo Usuario: ascencio (sin"@uabc.edu.mx”) con su respectiva

confrasena, seleccionando la opcidon de Responsable de tutores cOmo se muestra en
la siguiente figura:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Directorio de responsables Calendario de talleres Preguntas frecuentes

— Iniciar Sesion —
Para acceder intreduce tu usuario y contrasefia de correo
UABC y selecciona el tipo de usuario
ascencio

Tutorado (alumno)

Tutor

® Responsable de tutores
Administrador del sistema
Responsable de tutores (Solo consulta)

Iniciar sesion

Coordinacidn de Formacidn Basica
Edificio de Rectoria Av. Alvara Obregdn sin nimero, Colonia Nueva C.P_ 21100_, Mexicali, Baja California
Tel. 01(686)552-86-16, E-Mail: cofoba@uabc.edu.mx
Horario de atencidn: Lunes a Viernes de 8:30 a 13:30 y de 15:30 a 19:00 hrs.

Figura 8. Iniciar sesion

¢, Qué pasa si no tengo cuenta de correo@uabc.edu.mx? En caso de que no contar
con cuenta de correo, acuda con el responsable en su Unidad Académica, o bien
con el responsable de correo del Departamento de Informacién Académica.

Manual de usuario: Responsable de Tutores 8
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Sistema Institucional de Tutorias

Pagina de Inicio

Al ingresar, el sistema desplegard una pdgina de bienvenida, mostrando informacion,
tal como: nombre de usuario (Responsable de tutores), unidad académica, alumnos
de nuevo ingreso pendientes de asignar tutor, alumnos activos pendientes de asignar

tutor, dénde podrd consultar o generar informacion relacionada con aspectos de
Tutorias, como se muestra en la siguiente figura:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto  Tutor/Tutorados  Talleres  Matenal de consulta  Reportes  Cerrar sesion

Bienvenido

MARTINEZ MARTINEZ EVELIO
Responsable de tutores en FACULTAD DE CIENCIAS

Alumnos de nuevo ingreso pendientes de asignar tutor: 190

Alumnos activos pendientes de asignar tutor: 79

Coordinacién de Formacidn Basica
Edificio de Rectoria Av. Alvaro Obregdn sin nimero, Colonia Mueva C.P. 21100, Mexicali, Baja California
Tel. 01(686)552-86-16, E-Mail: cofoba@uabc.edu.mx
Horario de atencidn: Lunes a Viernes de 8:30 a 13:30 y de 15:30 a 19:00 hrs.

Figura 9. Pagina de inicio del Responsable de tutores

Datos de contacto

Al seleccionar esta opcion, este sistema desplegard una pdagina con informacion de
los datos disponibles para establecer contacto con el Responsable de tutores, tales

como: horario de atencion, lugar de atencién y correo electrénico, como se muestra
en la siguiente figura:

Manual de usuario: Responsable de Tutores 9



Sistema Institucional de Tutorias

LUNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto  Tutor/Tutorados  Talleres  Matenal de consulta  Reportes  Cerrar sesion

Datos de contacto

Esta es |a informacion que el alumno vera cuando consulte los datos de contacto de su tutor.

Datos de contacto del tuter

8:00 AM a 2:00 PM, 4:00 PM a 6:00 PM
Horario de atencign:
4 218

Lugar de atencidn: Cubiculo 110, Edificio E3. Facultad de Ciencias

Correo electrénico: evelio@uabc.edu.mx

|  Guardar |

Figura 10. Datos de contacto

Tutor/Tutorados

Al seleccionar esta opcion, el sistema desplegard un menu con las opciones: Relacion
tutor/tutorados, Alumnos sin tutor asignado, y Consulta por alumno, como se muestra
en la siguiente figura:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto Talleres Matenal de consulta  Reportes  Cerrar sesion

Bienvenido

INEZ MARTINEZ EVELIO
tutores en FACULTAD DE CIENCIAS

Alumnos de nuevo Ingreso pendientes de asignar tutor: 190

Alumnos activos pendientes de asignar tutor: 79

Figura 11. Menu Tutor/Tutorados

Relacion tutor/tutorados

Al seleccionar esta opcidn, el sistema desplegard una ventana con informacién sobre
los tutores de la unidad académica a la que pertenece el usuario. El usuario podrd
consultar informacién tal como: el nUmero de alumnos por tutor, el listado de alumnos
asignados a un tutor y permitird al cambiarle de tutor a los tutorados, o anterior con el
fin de que el Responsable de tutores pueda brindar una mejor atencion en el proceso
de Tutorias, como se muestra en la siguiente figura:
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Sistema Institucional de Tutorias

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

InicioY Datos de contacto  Tutor/Tutorados  Talleres  Material de consulta  Reportes  Cerrar sesién

Relacién de tutores/tuterados

Alumnos con estatus: | Activo v | Filtrar |

Tutores -

No. de empleado Nombre del tutor No. de tutorados

2373 MIGOMI RAMIREZ CESAR AGUSTIN 1
2716 RUIZ GUZMAN PEDRQ MAMUEL o
T T R
2823 ARELLANO GARCIA MARIA EVARISTA 7
3189 JUAREZ GARCIA FRANCISCO 2

MARTINEZ RUIZ ALEJAMDRO 10
RIVERA GARIBALDI IRMA n

CASTELLON OLIVARES JOSE DE). o
IBARRA RIVERA MIGUEL ANGEL 1
BARRETO ESTRADA EUSEBIO o
DELGADILLO RODRIGUEZ JOSE 13
CARRILLO MEMDIVIL MIGUEL HUMBERTO o
RODRIGUEZ MERAZ MARCELO o
CAMPOS GONZALEZ ERNESTO 12
RUIZ CAMPOS GORGONIO 13
CAMARENA ROSALES FAUSTING 15
POU ALBERU SERGIO 0
OCHOA MORALES CARLOS 11
MARQUEZ BECERRA CARLOS 26

MORAN Y SOLARES ALBERTO LEOPQOLDO 1

MARTINEZ MARTINEZ EVELIO 14
14172 ASCENCIO LOPEZ JOSE IGNACIO o

15014 ALVAREZ XOCHIHUA OMAR 12
WMEZA KUBQ MARIA VICTORIA 19

MOMTES PEREZ MARIA ISABEL 10

VILLEGAS WICENCIQ LUIS JAVIER 28
15820 MARTINEZ GALLARDO ROBERTO o
16084 HERNAMNDEZ AYON SARA EUGENIA o
16821 GONZALEZ GUZI 13
16848 ENCISO ALR 6
17564 HIRALES CARBAJAL ADAN g
18366 SOLORZA CALDEROM SELEME n
19121 YEE ROMERQ CARLOS n
20215 JORDAMN ARAMBURD ADIMA 12
20396 VALENCI/ S CLAUDIO ISMAEL o
26736 ROMERQ FIGUEROA GUILLERMO o

Relacién de tutorados de: AYALA SANCHEZ NAHARA Cambiar tutor

B Matricula Nombre del alumno Programa de estudios.

[ | 00323639 AGUILAR VARGAS ALEJANDRO 3001 Activo
[J | 00323330 CUEVAS URIBE CATHERIN HITZEL 3001 Activo
[ 00325444 ARMEMTA PEREZ FABIOLA 3001 Activo
[ | 00331025 RAMIREZ COS RUSTY 3001 Activo
a VARGAS EATOM STEPHANIE 3001 Activo
(] RAMIREZ SOSA ADRIANA JEANETTE 3001 Activo
a REYES VASQUEZ ERIKA 3001 Activo
(W] LOPEZ SARMIENTO PABLO RANGEL 3001 Activo
(0] TORRES LES SELMA SOFIA 3001 Activo
(0] ANDRADE MORENO BRIANDA 3001 Activo
a RESEMDIZ REYES BRISA EDENY 3001 Activo

Figura 12. Resultados de bUsqueda en Mi lista de tutorados
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Sistema Institucional de Tutorias

Cambiar tutor

Al seleccionar ésta opcion el Responsable de tutorias podrd cambiar de Tutor a los
tutorados seleccionando los registros de los futorados y eligiendo la opcidon Cambiar
tutor. Después simplemente hay que introducir el nUmero de empleado del nuevo
Tutor, presionar el botdn Buscar, verificar que el nombre del Tutor sea correcto y
presionar el botdn de Aceptar, como se muestra en la siguiente figura.

O 00323630 | AGUILARVARGAS *
@ 00323390 CUEVAS URIBE CA No. de 417 Buscar_ ACTIVO
(100551828 = IRAMIRESCOSREE o pre: | ASCENCIO LOPEZ JOSE IGNACIO 5y
B 00331044 VARGAS EATOMN & ACTivO

Cancelar Aceptar

B | 00337963 ANDRADE MORENO BRIANDA 3001 Activo

O 00341514 RESENDIZ REYES BRISA EDENY 3001 Activo

Figura 13. Cambiar tutor

Alumnos sin tutor asignado

Al seleccionar esta opcion, este sistema desplegard un listado con la informacion de
los tutorados que no cuentan con un Tutor asignado, y permitird asignar un tutor a los
Tutorados seleccionados, como se muestra en la siguiente figura:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Inicio” Datos de contacte  Tutor/Tutorados  Talleres  Matenial de consulta  Reportes  Cermrar sesion

Relacién de alumnos sin tutor

Alumnos con estatus: Activo M Buscar
Total de alumnos sin tutor asignado

79

Relacion de alumnos sin tutor
Unidad P a de

B Matricula Nombre del alumno = 3
académica estudios

=] PACHECO RAMIREZ TOMAS NICOLAS 30 3053 Active
@ |o ESPARZA CASTRO ALEJANDRO 3 3001 Activa
o |o MORALES HERNANDEZ LIZBETH 3 3053 Active
@ |o PERALTA FLORES MIGUEL ALEJANDRO 3 3001 Activa
O 00327813 DAVIS OBESO MANUEL ARTURO 3 3053 Active
@ |o ESPINOSA MIRON KEVIN RODRIGO 3 3053 Activo
O 00327928 MARQUEZ MENDEZ INES FABIOLA 3 3002 Activo
o o HERNANDEZ JIMENEZ JOSE DE JESUS 3 3001 Active
@ |o ARELLANO SALAS KARLA LETICIA 3 3053 Activo
o |o OLGUIN ORTIZ OSCAR DANIEL 3 3053 Active
@ |o SOTO CADENA LUIS MANUEL 3 3053 Active
@ |o GUERRERO PINEDA ROSMAN GABRIEL 3 3053 Activo
O |o HERNANDEZ TOBA EDGAR IVAN 3 3002 Active
@ |o PRECIADO CRUZ IRIS ALONDRA 3 3053 Activa

Figura 14. Alumnos sin tutor asignado
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Sistema Institucional de Tutorias

Asignar tutor

Al seleccionar ésta opcion el Responsable de tutorias podrd asignar un Tutor a los
tutorados seleccionando los registros de los tutorados y eligiendo la opcién Asignar
futor. Después simplemente hay que introducir el nUmero de empleado del nuevo
Tutor, presionar el botdn Buscar, verificar que el nombre del Tutor sea correcto y
presionar el botdn de Aceptar, como se muestra en la siguiente figura.

Asignar tutor B

empleado:

Nombre: | ASCENCIO LOPEZ JOSE IGNACIO

Cancelar Aceptar

Figura 15. Asignar tutor

Consulta por alumno

Al seleccionar esta opcion, el sistema desplegard una ventana con informacién sobre
aspectos relacionados al alumno, tales como: nombre del tutorado, tutor asignado,
unidad académica, programa de estudios, plan de estudios, créditos requeridos, etc.,
al mismo tiempo, podrd consultar informacion adicional del Tutorado, como sus Datos
generales, Kardex, Mapa curricular del alumno con sus calificaciones, Mapa curricular
de la carrera, estatus en Servicio social, Movimientos del alumno (sobre tutorias),
Proyecto académico y los Resultados del psicométrico en el drea de Estilo de
Aprendizaje, con el fin de que el Responsable de tutores pueda brindar una mejor
atencion en el proceso de Tutorias, como se muestra en la siguiente figura:
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Sistema Institucional de Tutorias

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto  Tutor/Tutorados  Talleres  Material de consulta  Reportes  Cerrar sesion

Consulta por alumno

Datos generales  Kardex Mapa curricular del alumno  Mapa curricular — Servicio social — Movimientos del alumno (sobre
tutorias)  Proyecto académico  Resultados psicométrico/Estilo de aprendizaje

Buscar por: | Elige una opcidn v

Informacién del alumno

Matricula: 00306890

Nombre: URIAS LUZANILLA ERICK

Tutor asignada: ASCENCIO LOPEZ JOSE IGNACIO
Unidad académica: 30 FACULTAD DE CIENCIAS

Programa de estudios: | 3004 LICEMCIADO EN CIENCIAS COMPUTACIONALES

Plan de estudios: 19942 Ciclo de ingreso: | 2001-1 Estatus: | Egresado
Créditos requeridos: 375 Créditos cursados: | 379 Porcentaje de avance: | 101.0667
Horas de senvicio social primera etapa: 300 Horas de senicio social segunda etapa: 480
Tutorias realiazadas en este ciclo escolar: 0 Tutorias realiazadas en todos los ciclos: | 0

Si el alumno esta en tronco comin, indique el programa educativo y plan de estudios que el alumno va elegir.

Programa educativo:| LICENCIADO EN CIENCIAS COMPUTACIONALES (3004) v
Plan de estudios:| 19942 LICENCIADO EN CIENCIAS COMPUTACIONALES (3004) ¥

Figura 16. Consulta por alumno

Talleres

Al seleccionar esta opcidn, este sistema desplegard una ventana con informacion de
los talleres qué estdn registrados, tal como: fecha, descripcidén y a quien va dirigido el
taller. El usuario también podrd agregar, editar o eliminar un taller, con el fin de que el
Responsable de tutores pueda brindar una mejor atencién en el proceso de Tutorias,
como se muestra en la siguiente figura:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto  Tutor/Tutorados Material de consulta  Reportes  Cerrar sesion
Talleres
WMostrar talleres del: | 01/01/2004  al: | Filtrar |

Talleres

=+ Agregar

Descripcion Dirigido a
01-08-2014 Taller de muestra Tutores & m

Figura 17. Talleres
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Sistema Institucional de Tutorias

Material de Consulta

Al seleccionar esta opcion, el sistema desplegard una ventana con un listado de
material o documentos de consulta, que pudieran ser de apoyo para el Responsable
de ftutores, enconfrdndose, entre ofros, el Manual de usuario del SIT para el
Responsable de tutores, como se muestra en la siguiente figura:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto  Tutor/Tutorades  Talleres Reportes  Cerrar sesion
Material de consulta

Material de consulta

lo Descripcién
MANUAL COORDINADOR Manual de usuario Coordinador
MANUAL COORDINADOR, TUTOR, TUTORADO Infarmacidn sobre el uso del Sistems Institucional de Tutorfas para los Usuarios
MAMNUAL DE TUTORIAS ARQUITECTURA Manual de Tutorias elaborado por la Fac. de Arquitectura Mxl

AN

AL DE TUTORIAS ARTES anual de Tutorfas elaborado por |2 Fac de Artes

AN

AL DE TUTORIAS CCSVP Manual de Tutorias elaborado por el Centro de Ciencias de |a Salud Valle de las Palmas

AN

AL DE TUTORIAS CIENCIAS ADMINISTRATIVAS IManual de Tutorias elaborade por la Fac. de Clencizs Administrativas Mexicali
MANUAL DE TUTORIAS CIEMNCIAS DE LA SALUD Manual de Tutorias elaborado por la Esc. Ciencias de la Salud

MAMUAL DE TUTORIAS CONTADURIA Y ADMINISTRACION IManual de Tutorias elaborade por |a Fac. de Contaduris y Adman.

MANUAL DE TUTORIAS DEPORTES Manual de Tutorias elaborado por la Esc. de Deportes
MANUAL DE TUTORIAS DERECHO TIJUANA Manual de Tutorias elaborado por la Fac. de Derecho Tijuana
MAMNUAL DE TUTORIAS EINGY Manual de Tutorias elaborado por la Esc. de Ingenieria y Negocios Gpe. Victoria

L s e IR e de e

Figura 18. Material de consulta
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Sistema Institucional de Tutorias

Reportes

Al seleccionar esta opcion, el sistema desplegard un menu con distintas opciones para
generar reportes de aspectos relacionados con las tutorias, tales como: Relacion
tutor/tutorados, Relacion de alumnos sin tutor, Reporte de tutorias, Reporte de
canalizaciones, Reporte de evaluacion a tutor y Reporte de autoevaluacion, con el fin
de que el Responsable de tutores pueda brindar una mejor atencidén en el proceso de
Tutorias, como se muestra en la siguiente pantalla:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto  Tutor/Tutorados  Talleres  Matenal de consulta Cerrar sesion

Bienvenido

MARTINEZ MARTINEZ EVELIO
Responsable de tutores en FACULTAD DE CIE

Alumnos de nuevo ingreso pendientes de asignar

Alumnos activos pendientes de asignar tutor

Figura 19. Menu de Reportes

Relacidon tutor/tutorados

Al seleccionar esta opcion, el sistema desplegard el listado de tutores de la unidad
académica a la que pertenece el usuario. El usuario podrd consultar informacion tal
como: el nUmero de alumnos por tutor, el nUmero de empleado de cada Tutor vy el
listado de Tutores en su unidad académica, lo anterior con el fin de que el
Responsable de tutores pueda brindar una mejor atencidn en el proceso de Tutorias.

El usuario puede obtener dos tipos de reportes, General o Agregado. En el caso del
General, el sistema desplegard el listado de Tutores registrados y el nUmero de
Tutorados asignados a cada Tutor que coincida con los criterios especificados por el
usuario como se muestra en la siguiente figura:
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Sistema Institucional de Tutorias

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto  Tutor/Tutorados  Talleres  Matenial de consulta  Reportes  Cerrar sesion

Relacién de tutores/tutorados

Unidad Académica: FACULTAD DE CIENCIAS

Programa educativo: | Todos los programas educativos v
Alumnos con estatus” Activo v Tipo de reporte: ® General () Agregado
Tutor- | Todos los tutores v | | Buscar

Relacién de tutores y tutorados

No. de empleado Nombre del tutor No. de tutorados

2373 MIGONI RAMIREZ CESAR AGUSTIN

2733 AYALA SANCHEZ NAHARA

2923 ARELLANO GARCIA MARIA EVARISTA 7
3168 JUAREZ GARCIA FRANCISCO 2
3328 MARTINEZ RUIZ ALEJANDRO 10
3488 RIVERA GARIBALDI IRMA 1
4772 IBARRA RIVERA MIGUEL ANGEL

4965 SORIA MERCADO IRMA ESTHELA

4966 DELGADILLC RODRIGUEZ JOSE 13
6055 CAMPOS GONZALEZ ERMESTO 12
6300 RUIZ CAMPOS GORGONIO 13
6485 CAMAREMNA ROSALES FAUSTING 15
7356 OCHOA MORALES CARLOS 11
F44n MARNI IF7 RFCFRRA CARI NS 2R

Figura 20. Reporte general de Relacion de tutores/tutorados

En el caso del reporte Agregado el sistema desplegara el listado agregado por unidad
académica, como se muestra en la siguiente figura:
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Sistema Institucional de Tutorias

WUNIVERSIDAD AUTONOMA DE B JA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Inicio’ Datos de contacto  Tutor/Tutorados  Talleres  Material de consulfa  Reportes  Cerrar sesién

Relacién de tutores/tutorados

Unidad Académica: FACULTAD DE CIENCIAS

Programa educativo: | Todos los programas educativos v
Alumnos con estatus: Activo v | Tipo de reporte: 0 General @ Agregado
Tutor: | Todos los tutores v | Buscar |

BIOLOGO

Num. Empleado  Nombre del tutor Num. Tutorados.
MIGONI RAMIREZ CESAR AGUSTIN 1

AYALA SANCHEZ NAHARA LAl

ARELLANO GARCIA MARIA EVARISTA 7

MARTINI UIZ ALEJANDRO
RIVERA GARIBALDI IRMA
DELGADILLO RODRIGUEZ JOSE
CAMPOS GONZALEZ ERMESTO
RUIZ CAMPOS GORGONIO
CAMARENA ROSALES FAUSTING
OCHOA MORALES CARLOS
MARQUEZ BECERRA CARLOS
SOLANA SANSORES LUIS RAFAEL
STEPHANO HORNEDO JOSE LUIS
ALANIZ GARCIA JORGE

ESPEJEL CARBAJAL MARTHA ILEANA

‘o

Lo

o o

16
A( 8
MONTES PERE. 9
GO 7 GU. LAl
VILLAREAL SANCHEZ RUBEN CESAR 1
HEREU ROMERO CLARA MARIA 21
BELLO BEDOY RAFAEL 13
Total: 249

FISICO

Num. Empleado  Nombre del tutor Num. Tutorados.
5 ROMO MARTINEZ ROBERTO

2 VILLAVICENCIO AGUILAR JORGE ALBERTO
80 LERMA ARAGON JESUS RAMON

66 TAPIA MERCADO JUAN CRISOSTOMO
30
63

i

B e W

VILLEGAS VICENCIO LUIS |
RUIZ Y RUIZ HECTOR EFf
Total:

]
5]

LICENCIADO EN CIENCIAS COM

Num. Empleado  Nombre del tutor Num. Tutorados.

JUAREZ GARCIA FRANCISCO

IBARRA RIVERA MIGUEL ANGEL 1

MORAN Y SOLARES ALBERTO LECPOLDO 1
Lo

OMAR 1
IC

LICENCIADO EN MATEMATICAS APLICADAS
Num. Empleado  Nombre del tutor
RUBI VAZQUEZ GLORIA ELENA
ALVAREZ XOCHIHUA OMAR 1

SOLORZA CALDERON SELENE 10
'YEE ROMERO CARLOS 1
JORDAN ARAMBURO ADIMNA 12
Total: 49

PROGRAMADOR DE SISTEMAS COMPUTACIONALES

Num. Empleado  Nombre del tutor Num. Tutorados.
Total: o

TRONCO COMUN CIENCIAS NATURALES Y EXACTAS

Num. Empleado  Nombre del tutor Num. Tutorados.
SORIA MERCADO IRMA ESTHELA 1
DELGADILLO RODRIGUEZ JOSE 1
STEPHANO HORNEDO JOSE LUIS 2
ROMO MARTINEZ ROBERTO
ZQUEZ GLORIA ELENA 1
GARCIA JORGE 1
LERMA ARAGON JESUS RAMON 1

ADRIAN
CALDERON SELENE
GOMEZ GUTIERREZ CLAUDIA MARIANA 1
Total: 21

Figura 21. Reporte agregado de Relacion de tutores/tutorados
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Sistema Institucional de Tutorias

Relacién de alumnos sin tutor

Al seleccionar esta opcion, el sistema desplegard un listado con informacion de los
alumnos sin tutor, tal como: matricula, nombre del alumno, unidad académica,
programa de estudios y el estatus del alumno, con el fin de que el Responsable de
tutores pueda brindar una mejor atencidon en el proceso de Tutorias.

El usuario puede obtener dos tipos de reportes, General o Agregado. En el caso del
General, el sistema desplegard el listado de alumnos sin tutor que coincida con los
pardmetros especificados por el usuario como se muestra en la siguiente figura:

UNIVERSIDAD AUTON OMA DI BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto  Tutor/Tutorados  Talleres  Material de consulta  Reportes  Cerrar sesion

Relacion de alumnes sin tutor

Unidad Académica: FACULTAD DE CIENCIAS

Programa educativo: = Todos los programas educativos v

Alumnos con estatus: Activo v |  Tipo de reporte: @ General ) Agregado | Eiuscar_l

Relacion de alumnos sin tutor

Unidad rograma de
académica

Matricula Nombre del alumno Estatus
00311858 PACHECO RAMIREZ TOMAS NICOLAS
ESPARZA CASTRO ALEJAMNDRO
MORALES HERNAMDEZ LIZBETH
PERALTA FLORES MIGUEL ALEJANDROC
DAVIS OBESO MAMUEL ARTURC
ESPIMOSA MIRON KEVIM RODRIGO
MARQUEZ MENDEZ INES FABIOLA

HERMAMNDEZ JIMEMNEZ JOSE DE JESUS

Wow oW oW W W W W
a8 & o0 o 6 o o0 o O

00331452 ARELLANO SALAS KARLA LETICIA

Figura 22. Reporte general de Relaciéon de alumnos sin tutor

En el caso del reporte Agregado el sistema desplegard el listado agregado por unidad
académica, como se muestra en la siguiente figura:
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Sistema Institucional de Tutorias

LUNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto  Tutor/Tutorados  Talleres  Material de consulta  Reportes  Cerrar sesion

Relacion de alumnes sin tutor

Unidad Académica: FACULTAD DE CIENCIAS

Programa educativo: | Todos los programas educativos v

Alumnos con estatus:| Activo v Tipo de reporte: ) General [8) Agregado ‘ Buscar ‘

BIOLOGO

c
=3
o]

Nombre
ESPARZA CASTRO ALEJAMDRO
PERALTA FLORES MIGUEL ALEJANDRO
HERMNANDEZ JIMENEZ JOSE DE JE5US
AMADOR JIMEMEZ CANET KAREN ALEJANDRA
GOWEZ LEL IIGUEL OSBALDO
RIVAS BARCIA LYNMNETH
MERI OROZCO JESUS ROBERTO
MUFIOZ BOJORQUEZ SERGIO LUIS
GRASS| CERVANTES GRISLY VICTORIA

AMA GUADALUPE
ANDRA CONCEPCION

2rama

VALENCIA 7 KAREN JOHANNA
LAUREAN MOORE GERARDO ALBERTO

)L Lo 03 L Lo W L L) G L L L3 L
Saadaaaa0b6a888
WLd WL L L WL L L L U L
© 000000000 0o
SO O000000000 00

c
=3
-

Nombre

MARQUEZ MENDEZ INES FABIOLA
HERMANDEZ TOSA EDGAR VAN

LIERA WMARTINEZ ERIKA SASIOLA

ARMENTA LOPEZ FLOR ANAHI

NAVARRO LABASTIDA LEONARDO ANTONIO

WL W oW W
(SN
WL W oW W
oo o
G Gooa
(S NSNE

LICENCIADO EN CIENCIAS COMPUTACIONALES

Matricula Nombre Unidad Programa Estatus

LICENCIADO EN MATEMATICAS APLICADAS

Matricula Nombre Unidad Programa Estatus

PROGRAMADOR DE SISTEMAS COMPUTACIONALES

Matricula Nombre Unidad Programa Estatus

TRONCO COMUN CIENCIAS NATURALES Y EXACTAS

Nombre

c
2

PACHECO RAMIREZ TOMAS NICOLAS 30 3053
MORALES HERNANDEZ LIZBETH 30 3053
DAVIS DBESO MANUEL ARTUROD 30 3053
RODRIGO 30 3053

ANO SALAS KARLA LETICIA 30 3053

30 3053

\ 30 3053

4N GABRIEL 30 3053

PRECIADO CRUZ IRIS ALONDRA a0 3053
MARTINEZ GOMEZ MARCO ALAIN ULISES 30 3053
GONZAI F7 GOMET FOLIARDO an 3053

Figura 23. Reporte agregado de Relacién de alumnos sin tutor

Reporte de tutorias

Al seleccionar esta opcidén, este sistema desplegard un listado con informacion sobre
las tutorias realizadas por los tutores de la unidad académica a la que pertenece el
usuario, tal como: unidad académica, nimero de empleado, nombre del tutor,
numero de tutorias programadas, tutorias no programadas, numero de tutorias
grupales, nUmero de alumnos atendidos en tutorias grupales y los totales para cada
una de estos rubros, con el fin de que el Responsable de tutores pueda brindar una
mejor atencion en el proceso de Tutorias.
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Sistema Institucional de Tutorias

El usuario puede obtener dos tipos de reportes, General o Agregado. En el caso del
General, el sistema desplegard el listado de tutores que coincida con los pardmetros
especificados por el usuario, como se muestra en la siguiente figura:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

InicioY Datos de contacto  Tutor/Tutorados  Talleres  Material de consulta  Reportes  Cerrar sesion

Reporte de tutorias

Unidad Académica: FACULTAD DE CIENCIAS

Programa educativo: | Todos los programas educativos v
Del dia: | 01/01/2013 | al: | 31/08/2014 Tipo de reporte: @ General () Agregado
Tutor: | Todos los tutores v Buscar |

Total de tutorias Total de alumnos en tutorias Total de alumnos
g g grupa grupales atendidos
48 285 4 24 357

Reporte de tutorfas

MNum. Tutorias Tutorias no Alumnos en
Empleado e e e programadas programadas EuriEs grupales

2733 AYALA SANCHEZ NAHARA o 1 0 0

3328 MARTIMNEZ RUIZ ALEJANDRO o a ]

3488 RIVERA GARIBALDI IRMA 3 36 o] o] I
5309 CARRILLO MENDIVIL MIGUEL HUMBERTO 1 7 o o 8
6055 CAMPOS GONZALEZ ERMESTO o 7 o] o] 7
6300 RUIZ CAMPOS GORGONIO o 0 0 0 0
G465 CAMARENA ROSALES FAUSTING 5 12 o] o] 7
7767 S0L AMNSORES LUIS RAFAEL 3 5 o o 8
3065 ROMO MARTINEZ ROBERTC o 2 o] o] 2
g282 VILLAVICEMCIO AGUILAR JORGE ALBERTO o 22 o] o] 22
9753 RUBI VAZQUEZ GLORIA ELENA C 11 o] o] 11
10764 ALANIZ GARCIA IORGE o ] ]

Figura 24. Reporte general de tutorias

En el caso del reporte Agregado el sistema desplegara el listado agregado por unidad
académica, como se muestra en la siguiente figura:
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

ISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

INiCIoY Datos de contacte  TutorfTutorados  Talleres  Material de consulta  Reportes  Cerrar sesion

Reporte de tutorias

Unidad Académica: FACULTAD DE CIENCIAS

Programa educativo: | Todos los programas educativos v

Del dia: | 01/01/2013 | al: | 31/08/2014 Tipo de reparte: () General @ Agregado

Tutor: | Todos los tutores v Buscar

BIOLOGO

Num. Tutorias Tutorias no = Alumnos en
_, Nombre del tutor o e Grupales _
eado programadas _ programadas grupales

733 A AMCHEZ NAHARA 0 1 0 0 1

28 ARTINEZ RUIZ ALEJANDRO c 1 c c 1
3288 RIVERA GARIBALDI IRMA 3 33 c c 38
5308 CARRILLO MEMDIVIL MIGUEL HUMBERTO 1 7 o o 8
6055 CAMPQS GONZALEZ ERNESTO o 7 o o 7
6465 CAMAREMA ROSALES FAUSTING 5 I o o 16
7767 ISORES LUIS RAFAEL 1 2 0 0 5
2085 Z ROBERTO c c c c o
10164 A GARCIA JORGE c 1 c c 1
12212 LEYWA AGUILERA JUANA CLAUDIA o 1 o o 1
15710 o 5 o o =
16821 o o o o 0
25758 2 e 0 0 8

12 77 ] ] 89

Alumnos en
rupales

Tutorias Tutorias no

Grupales
programadas programadas pales

LLEGAS VICENCIO LUIS JAVIER

v o

o oo o0 000
o oo o0 oo o

s o oo

38

Tutorias Tutorias no = Alumnos en
Grupales
programadas _ programadas grupales

IMORAN Y SOLARES ALBERTQ LEOPOLDO 0 1 0 0 1
MARTINEZ MARTI EVELIO o 20 o o 20
o o i 5 5
0 20 0 0 20
6 16 0 0 22
1 0 2 10 m
& 33 o o 38
o 8 o o 8
I 8 0 0 9
14 108 3 15 135

Tutorias Tutorias no = Alumnos en
Grupales
programadas grupales

AZQUEZ GLORIA ELEMNA o o o
15014 CHIHUA OMAR o i o o 1
18366 SOLORZA CALDEROM SELEME 18 15 I 2
19121 YEE ROMERQ CARLOS 0 21 0 0
20215 JORDAN ARAMBURQ ADINA 0 I 0 0 L
18 49 1 9 76

PROGRAMADOR DE SISTEMAS COMPUTACIONALES

Num. Tutorias Tutorias no
Nombre del tutor
Empleado programadas programad

- Alumnos en
Grupales

TRONCO COMUN CIENCIAS NATURALES Y EXACTAS

Tutorias Tutorias no _ Alumnos en
Nombre del tutor o -~ " Grupales =
o adas programadas grupales

3 RIVERA GARIBALDI IRMA 0 0 0 2
6300 \IPOS GORGONIO 0 0 0 0 0
7767 SANSORES LUIS RAFAEL 2 1 0 0 3
9282 ENCIO AGUILAR JORGE ALBERTO 0 1 0 0 1
1066 T ERCADO JUAN CRISOSTOMO 1 0 0 0 1
12212 I EYWA AGHITFRAITIANA O ALINIA n ? n n 2

Figura 25. Reporte agregado de tutorias
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Reporte de canalizaciones

Al seleccionar esta opcion, el sistema desplegard informacion sobre las canalizaciones
redlizadas, tal como: unidad académica, tipo de canalizaciéon y el nUmero de
canalizaciones realizadas, con el fin de que el Responsable de tutores pueda brindar
una mejor atencion en el proceso de Tutorias.

El usuario puede obtener dos tipos de reportes, General o Agregado. En el caso del
General, el sistema desplegard el listado de canalizaciones que coincida con los
pardmetros especificados por el usuario y el total de canalizaciones realizadas para
cada tipo, como se muestra en la siguiente figura:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto  Tutor/Tutorados  Talleres  Material de consulta  Reportes  Cerrar sesion

Reporte de canalizaciones

Unidad Académica: FACULTAD DE CIENCIAS

Programa educativo: | Todos los programas educativos v
Del dia: al. Tipo de reporte: ® General () Agregado
Tutor: | Todos los tutores v
Canalizacién: | Todos las canalizaciones v ‘ Buscar ‘

Total de cancalizaciones

]

Reporte de canalizaciones
Clave Tipo de canalizacién Total
1 PSICOMETRICO 1
2ECAS 4
SEGURO SOCIAL

oW R
s

OTRA

Figura 26. Reporte general de canalizaciones

En el caso del reporte Agregado el sistema desplegara el listado agregado por unidad
académica, como se muestra en la siguiente figura:
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

InicioY Datos de contacto  TutorfTutorados  Talleres  Material de consulta  Repories  Cerrar sesion

Reporte de canalizacicnes

Unidad Académica: FACULTAD DE CIENCIAS

Programa educativo: | Todos los programas educativos v
Del dia: al: Tipo de reporte- (0 General @ Agregado
Tutor: | Todos los tutores v

Canalizacidn: | Todos las canalizaciones v Buscar

BIOLOGO

Total: 3

LICENCIADO EN CIENCIAS COMPUTACIONALES

Clave Tipo de canalizacion Total

1 PSICOMETRICO L

2 BECAS 2

6 OTRA L
Total: 4

LICENCIADO EN MATEMATICAS APLICADAS

Clave Tipo de canalizacion

Figura 27. Reporte agregado de canalizaciones

Reporte de evaluacion a tutor

Al seleccionar esta opcidn, el sistema desplegard una ventana con informacién sobre
la evaluacién a los tutores, tal como: el reactivo presentado al Tutorado, la frecuencia
de Tutorados que respondieron las opciones De acuerdo, Parcialmente de acuerdo,
Parcialmente en desacuerdo y En desacuerdo y cuando corresponda la opcidén No sé,
con sus respectivos porcentajes, con el fin de que el Responsable de tutores pueda
brindar una mejor atencién en el proceso de Tutorias, como se muestra en la siguiente
figura:
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Datos de contacto  Tutor/Tutorados  Talleres  Matenal de consulta  Reportes  Cerrar sesion

Reporte de evaluacion a tutor

Unidad Académica: FACULTAD DE CIENCIAS
Del dfa: | 01/01/2014 | al: | 31/07/2014

Tutor: | Todos los tutores v Buscar
Total alumnos que realizaron la evaluacion

Reporte de evaluacion de la funcion tutorial

De . Parcialmente | ) Parcialmente En

# Pregunta % . X %
= acuerdo de acuerdo en desacuerdo desacuerdo

Encuentro a mi tutor en el horario asignado a | 37 6852 |9 16.67 |5 926 |2 37 1 1.85
las tutorias

2 | La relacidn con mi tutor es de cordialidad y 43 7863 8 1481 1 1.8 2 3.7 0 0
respen

3 | El wtor me ex; os elementos basicosde |32 59.26 5 2778 |4 74 85 (2 37
estructura y organizacién de mi plan de
estudios

4 | Eltutor me orients en la eleccién de las 3z 59.26 8 3333 85 85 2 37
unidadesy actividades de aprendizaje que
conformaran micarga académica.

5 | El tutor me orienta a las instancias adecuadas | 33 6 3 2407 |3 556 |5 926 |0
cuando mis dudas corresponden a otra drea

6 Acudode maners puntual a as ditas con mi 23 42,59 4 2593 |6 6 5 2.26
tutor {por lo menos 4 sesiones durante el
zemasire)

7 | Realizo |as actividades que me asigna mi tutor. | 25 463 7 3148 9 6.67 |2 37 85

2 Meparece Otily necessrio este programa de 33 61 0 1852 5 926 4 74 2 37

tutorias como apoyo a miformacion

Figura 28. Reporte de evaluacion a tutor

Reporte de autoevaluacién

Al seleccionar esta opcidn, el sistema desplegard una ventana con informacién sobre
aspectos relacionados con la autoevaluacién de la actividad tutorial, tal como: el
reactivo presentado al Tutor, la frecuencia de Tutores que respondieron las opciones
De acuerdo, Parcialmente de acuerdo, Parcialmente en desacuerdo y En desacuerdo
y cuando corresponda la opcidén No se, con sus respectivos porcentajes, con el fin de
que el Responsable de tutores pueda brindar una mejor atencién en el proceso de
Tutorias, como se muestra en la siguiente figura:
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Inicion Datos de contacto orfTutorados  Talleres  Material de consulta  Reportes  Cerrar sesion

Reporte de autoevaluacion

Unidad Académica: FACULTAD DE CIENCIAS
Del dfa: | 01/01/2014 | al: | 31/08/2014

Tutor: | Todos los tutores v Buscar
Total tutores que contestaron la encuesta

32

Reporte de autoevaluacion de la funcién tutorial

. De . Parcialmente . Parcialmente En
# Pregunta L) o } o %
acuerdo de acuerdo en desacuerdo desacuerdo

Conozce las caracteristicas de |5 accidn tutorial | 28 875 4 125 0 0 0 o 0 0
y SUS estratagias.

2 | Conozco la actividad del tutor. 3 06.88 313 0 0 0 0 0 0

3 | Herecdbido capacitacién para ser tutor. 20 625 0 0 313 0 0

4 Pusdo explicar el modelo educstive de la 27 4 25 313 0 0 0 0
institucidn & mis tutorados.

S3 | Considero que tengo la informacidn necesaria |15 46.88 7 5313 © 0 0 o 0 0
para orientar a los alumnos en Servicio Social

5b | Considero que tengo la informacidn necesaria | 12 375 ] 5625 2 625 0 0 0 0
para orientar a los alumnos en Orientacidn
Educativa icopedagagica

5c | Considero que tengo la informacién necesaria | 14 4375 ] 5625 0 0 0 ] 0 0
para orientar a los alumnos en Movilidad
Estudiantil.

5d  Considero que tengo la informacidn necesaria | 28 275 4 25 0 o o o 0 [

para orlentar 3 los alumnos en Pracicas
Profesionales

Figura 29. Reporte de autoevaluacion
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Cerrar sesion

Al seleccionar esta opcidon el usuario cerrard su sesidon actual. El sistema mostrard la
pdagina de inicio de sesidn, como se muestra en la siguiente figura:

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE BAJA CALIFORNIA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE TUTORIAS

Directorio de responsables Calendario de falleres Preguntas frecuentes

— Iniciar Sesion —
Para acceder introduce tu usuario y contrasefia de comeo
UABC y selecciona el tipo de usuario

® Tutorado (alumno!
Tutor
Responsable de tutores

Administrador

sistema

Responsable de tutore o consulta

[ Iniciar sesion |

Coordinacién de Formacidn Bésica
Edificio de Rectoria Av. Alvaro Obregén sin nimero, Colonia Nueva C.P. 21100, Mexicali, Baja California
Tel 01(686)552-86-16, E-Mail: cofoba@uabc_edu mx
Horario de atencidn: Lunes a Viemes de 8:30 a 13:30 y de 15:30 a 19:00 hrs.

Figura 30. Cerrar sesion
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