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1. Abrir un navegador web Chrome.

2. Ingresar al portal Slll: Capturar en la barra de direcciones la direccién siii.uabc.mx

3. Sise detecta que no tiene sesion, aparecera formulario de captura de correo y clave
del correo del sistema llave.uabc.mx

Usuario

Activa tu cuenta

Contrasena

¢ Olvidaste fu usuario?

¢ Olvidaste fu conirasena?

4. Una vez capturado su correo de empleado institucional, su contrasefia y haber
presionado el botén Ingresar, se desplegara el portal Slll.

5. El portal desplegaré varias opciones, el sistema Mi Expediente se puede acceder
desde las 2 opciones que se presentan. Ver la siguiente imagen.
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6. Alingresar al sistema Mi Expediente, se listan una serie de opciones enmarcados en
cuadros como el portal Slll. Seleccionar la opcién: Datos Generales. Ver siguiente

imagen.
& Datos generales, categoria,
plaza, etc.
Datos personales Ira=

7. Una vez seleccionado, se desplegaran diferentes pestafias, se selecciona la pestafia
con nombre Constancia de trabajo.

= Mend / Datos personales \
‘ Datos generales Categoria Flaza Escolaridad Contactos de emergencia Seneficiarios Constancia de trabajo

8. Se mostrard la siguiente pantalla con la opcién de descargar la constancia de trabajo.

Datos generales Categoria Plaza Escolaridad Contactos de emergencdia Beneficiarios Constancia de trabajo

Importante: La constancia de trabajo tiene vigencia hasta el dltimo de dia de la catorcena actual, una vez generada,el sistema permite generar el mismo folio de
constancia en caso de extravio, solo se generara un nuevo folio al iniciar la nueva catorcena.

Descargar constancia —

Nota Importante: La constancia de trabajo tiene vigencia hasta el ultimo de
dia de la catorcena actual, una vez generada, el sistema permite generar el
mismo folio de constancia en caso de extravio, sélo se generara un nuevo
folio al iniciar la nueva catorcena.



