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Registro Asistencial

Las unidades académicas y dependencias
administrativas, cuentan con un dispositivo
electrénico para el registro asistencial por medio de
huella digital, mismo que tomara una foto al momento
de colocar su huella.

Para un correcto uso del dispositivo electrénico,
debera atender las siguientes indicaciones:

Nota importante:

Podra registrar su asistencia con cualquiera de sus
cuatro dedos registrados en nuestro sistema (dedo
indice y dedo medio de su mano derecha) (dedo
indice y dedo medio de su mano izquierda).
Recuerde que existe una tolerancia de 5 minutos
para registrar su asistencia después de su hora de
entrada, si su registro es posterior a los 5 minutos, se
considerara como retardo. Cabe sefialar que cada
retardo se genera una amonestacion por escrito.
(Para mayores informes: Ver Reglamento Interior de
Trabajo, Art.37).

Podra revisar sus registros asistenciales en la pagina
https://sii.uabcmx/  dentro del mdédulo “Mi
Expediente” donde encontrard las opciones
“Asistencias” y “Ausentismo”.

® Al Entrar Presione F1y coloque su huella.
® Al Salir Presione F2 y cologue su huella.
® A| Salir al IMSS Presione F5 y coloque su huella.

@ NOTA: Solo presionar F5 si sale de su area de
trabajo al IMSS, si estd regresando del IMSS
registre entrada con F1.

® Presionar F6 si va a la Facultad de Odontologia a
consulta dental.

® NOTA: Solo presionar F6 si sale de su area de
trabajo al Dentista, si esta regresando del Dentista
registre entrada con F1.

@ La Flecha verde indica que usted esta dado de alta
en este dispositivo.

@ El Foco verde que esta parpadeando en la parte
superior derecha, es el que indica si su huella fue
registrada, si se cambia a rojo es que NO la
detectd y tendra que volver a registrarla.

e S/ el reloj no le indica con voz “ACCESO
AUTORIZADO”, pero el foco de arriba parpaded
con luz verde “Su huella si fue detectada”

Prohibido

Antes de diez minutos de su hora de entrada;
de lo contrario serd causa de amonestacion.

Antes de su hora de salida; de lo contrario serd
considerado retardo.

Treinta minutos después de su hora de salida;
de lo contrario serd causa de amonestacion;
salvo autorizacion por escrito por parte del
titular de la dependencia, a mas tardar al dia
siguiente del tiempo extraordinario laborado.

La falta de registro (ingreso o egreso) en dispositivo,
Unicamente puede ser justificada por el titular de la
dependencia de adscripcion, mediante escrito
dirigido a la Coordinacién General o Departamento
de Recursos Humanos seglin corresponda a mas
tardar al dia siguiente de la omision de lo contrario
sera considerada falta.






